Mokymo jstaigos administravimo sistemos

"Veritus"

funkcijy sarasas

Veritus sistema sudaro trys atskiros programos: mokyklos administracijos, mokytojo ir

mokinio/tévy. Kiekviena programa dirba skirtingi vartotojai ir kiekviena programa pritaikyta biitent jiems.
Administracijos programa dirba mokyklos administratoriai, mokytojo programa — mokytojai ir auklétojai,
mokinio/tévy programa — mokiniai ir ju tévai. Toliau aprasysime kiekvienos programos funkcijas.

Administracijos programa

Administracijos programa dirba mokyklos administratoriai — tie, kurie reguliuoja ugdymo procesus, nustato
jo tvarka, mokiniy bei mokytoju uzimtuma. Mokyklos administratoriai administracijos programa gali atlikti
Sias funkcijas:
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Atskiras prisijungimas su atskiru slaptazodziu kiekvienam vartotojui.

Slaptazodzio keitimas. Vartotojas gali pasikeisti savo prisijungimo slaptazodi.

Kalbos pasirinkimas: angly, vokieciy, lietuviy, rusy. Papildomai galima idiegti bet kuria kalba.
Administracijos ir Mokytojo programy vartotoju grupiy sudarymas.

Pareigy saraso sudarymas (galimybé priskirti pareigas kiekvienam Administracijos ir Mokytojo
programos vartotojui — pvz. mokytojas, pavaduotojas, direktorius ir t. t.).

Tautybiy saraso sudarymas (kiekvienam mokiniui galima priskirti tautybg).

Administracijos ir Mokytojo programos vartotoju saraso sudarymas (be Kitos informacijos galima
nurodyti: vartotojy sertifikatus, bendra, pedagoginio ar vadybinio darbo staza valandomis, metais ir
ménesiais), vartotojy pareigy nurodymas, mokytojams — déstomy dalyky ar juy grupiy priskyrimas.
Vartotoja taip pat galima deaktyvuoti (padaryti neaktyvy).

Programos nustatymy tinkinimas. Tiksliniy klasiy pasirinkimas (nuo 1 iki 13 — nebitinai i§ eilés —
pvz. galima nurodyti, kad mokykloje yra 1-4 ir 9-12 klasés), ju pavadinimy nurodymas (pvz. 9 klasé
pavadinama I g. klase), mokinio duomeny pagal nutyl¢jima nurodymas (tautybés, mokymosi kalbos,
I bei II uzsienio kalbos, pilietybés, gimtosios kalbos, miesto, rajono). FTP, el. pasto bei internetinio
puslapio nustatymy tinkinimas, jrasu skai¢iaus lentelése pasirinkimas.

Akademiniy mety saraso sudarymas. Akademiniy mety pavadinimas, ju laikotarpio apibréZimas
(laikotarpis nebitinai turi sutapti su kalendoriniais metais). Konkre¢iy akademiniy mety skaidymas i
semestrus (semestry skaiCius neribojamas — gali bati nuo 1 iki N). Konkretaus semestro
konkreciuose akad. metuose pavadinimas ir jo laikotarpio nurodymas (pvz. | trimestras, Atostogos, |
semestras ir pan.).

Konkrec¢iy akademiniy mety semestro duomeny kopijavimas i pasirinkty akademiniy mety semestra.
Galima atskirai kopijuoti klases, grupes, visa semestra ar dienynus.

Pamoky laiko nustatymas konkreCiy akademiniy mety konkreCiam semestrui. Pamoky skaicius
neribojamas. Galimas pamoky laiko kopijavimas i§ vieno pasirinkto semestro | kita (t. p. ir i kitus
pasirinktus akad. metus).

Dalyvavimo ir pateisinimy tipy sudarymas. Galima sudaryti jvairius dalyvavimo tipus (pvz.
Ldalyvauja“, ,.be uniformos®, ,pavélavo”, ,namuy mokymas® ir pan.) bei nedalyvavimo tipus
(,,vélavo daugiau nei 30 min.“., ,,nedalyvavo® ir pan.). Taip pat galima nustatyti jvairius pateisinimo
tipus (,,sirgo, ,kitos priezastys®, ,,iSvykes®) ir nurodyti, ar konkretus pateisinimo tipas pateisina
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nedalyvavima, ar ne (pvz. ,,iSvykes™ — pateisina, arba ,,isvykes® — nepateisinta). Galima kiekvienam
dalyvavimo ir pateisinimo tipui nurodyti spalva, kuri bus naudojama jvairiose lentelése ir
ataskaitose.

Discipliny, discipliny grupiy ir discipliny lygiu (kursy) saraSy sudarymas. Galima sudaryti discipliny
grupes (pvz. socialiniai mokslai, humanitariniai mokslai, pasirenkamieji) ir kiekvienai grupei
priskirti konkrecias disciplinas. Discipliny grupéms taip pat galima priskirti norimas spalvas, kad
graziau atrodyty lentelése ir ataskaitose. Disciplinai galima nurodyti koda, pavadinima, trumpini,
pavadinima uzsienio kalba bei papildoma informacija. Galima sudaryti norimy disciplinos lygiy
(kursy) sarasa — pvz. A, B, S, M ir kt.. Taip pat disciplina gali turéti tipa: formalus, modulis arba
neformalus.

Vertinimo sistemy sudarymas ir priskyrimas. Galima sudaryti jvairias vertinimo sistemas — skaitines
arba zodiniy reik§miy. Kiekviena vertinimo sistema turi pavadinima (pvz. ,deSimtbalé®,
»Simtabalé®), trumpinj, papild. informacija. Skaitiné sistema turi minimaly ir maksimaly jvertinimus
(pvz. nuo 1 iki 10 ar nuo 1 iki 100), zingsni (pvz. 1) bei penkis pasirinkty intervaly pavadinimus
(pvz. 9-10 — labai gerai, 7-8 gerai arba 80-100 — labai gerai, 70-79 — gerai ir pan.). Zodiniy reik§miy
vertinimo sistema turi neribota skai¢iy Zodiniy reik§miu (pvz. ,,puikiai pavyko®, ,,pasistengé®, ,,ne
viskas klojosi kaip noréjosi*) bei penkis intervaly pavadinimus: nepatenkinamai, patenkinamai,
vidutinis$kai, gerai ir labai gerai. Vertinimo sistemy skai¢ius neribojamas.

Galima sudaryti atskira galutiniy jvertinimy sarasa. Galutinis jvertinimas turi pavadinima bei
atributa: semestro ar metinis. Kaip minéjome, semestry skaicius metuose neribojamas ir semestro
pavadinimas parenkamas vartotojo nuozitira, todél akad. metai gali turéti tris semestrus, pavadintus:
I trimestras, II trimestras, III trimestras. Galutinis vertinimas gali biiti priskirtas metams arba
semestrui. Konkrety galutini vertinima galima priskirti konkre¢ioms tikslinéms klaséms ir
konkre¢ioms disciplinoms, pvz. brandos egzaminus (metinis jvertinimas) gali laikyti 12 klasés
konkreciy discipliny mokiniai.

Mokiniy sara$y sudarymas. Mokinio tipas gali bati: kandidatas, mokinys, alumnas ir i$¢jes. Be kity
mokinio duomenuy, registruojami mokinio tévo ir motinos duomenys (darbovietés, adresai), mokinio
buvusios mokymo jstaigos, mokinio jvairiis pazyméjimai, gyvenamasis ir deklaruotas adresai.
Programa patikrina, ar jvestas adresas gali egzistuoti. Galima kopijuoti adresus tarp jvairiy poziciju
(i8/1 mokinio gyvenamasis, mokinio deklaruotas, tévo, motinos). Kandidata galima pasSalinti arba
padaryti mokiniu. Mokinio tipa ,,mokinys* galima pakeisti { ,,iS¢jgs* arba { “alumnas.

Mokiniy sarasa galima filtruoti pagal jvairius kriterijus (varda, pavardg, koda, tipa, gimimo data,
adresa).

Klasiy sudarymas. Kiekvienam semestrui galima sudaryti skirtingas klases. Klaséms priskiriami
auklétojai, kurie turi savo atskiras teises sistemoje. Galima perzituréti kiekvieno mokinio klases ir
grupes, taip pat galima matyti, kurie mokiniai nepriskirti jokiai klasei. Programa mokiniams
automatiskai suteikia eilés numerius pagal abécé¢le.

Ugdymo plany sudarymas. Galima sudaryti daug ugdymo plany ir kiekvienam planui priskirti
vienerius arba kelerius akademinius metus. Taip pat galima ugdymo planus kopijuoti i§ vieno plano i
kita bei 1§ vieny akademiniy mety i kitus. Nenaudojamus ugdymo planus galima padaryti neaktyvius,
taip pat pasirinktus ugdymo planus galima uzrakinti — neleisti ju keisti kitiems sistemos vartotojams.

Itin galingos ugdymo plano redagavimo priemonés. Ugdymo plana galima redaguoti pasirinktoms
tikslinéms klaséms, vesti bendras arba savaitines valandas. Kiekvienai klasei galima atskirai
nustatyti minimaly ir maksimaly valandy skaiciy, formaliy ir neformaliy dalyky bei moduliy skaiciy
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bei savaiCiuy skai¢iy. Galima nurodyti, kiek maziausiai ir kiek daugiausiai disciplinos grupés
discipliny gali mokytis tikslinés klasés mokiniai (pvz. 10 klasé socialiniy moksly dalyky — nuo 1 iki
5). Galima nurodyti kiekvienos disciplinos valandy skaiciy tikslinéms klaséms. Taip pat galima
nurodyti discipliny pasirinkimo tipus (privalomas, privalomas grupéje ar pasirenkamas). ,,Privalomas
grupgje” reiks, kad disciplina privaloma mokiniui, jei jis mokosi bent viena tos grupés disciplina.
,Pasirenkamas® reik§, kad mokinys galés pats pasirinkti discipling. Galima Kkurti integruotas
disciplinas (pvz. fizikatinformacinés technologijos). Ugdymo plane dalykams galima nustatyti
spalvas, suteikti eilés numerius bei atlikti rikiavima. Galima sudaryti grupes, jas pavadinti ir priskirti
joms déstanti mokytoja bei atskirus mokinius. Galima nurodyti, kad mokiniai patys galéty isirasyti {
grupe.

Patalpy saraSo sudarymas. Galima sudaryti patalpu grupes. Kiekvienai grupei galima sudaryti
patalpy saras$a su numeriu, pavadinimu, papildoma informacija ir patalpai priskirti atsakinga
darbuotoja/mokytoja.

Uzsiémimy tvarkara$cio sudarymas. Kiekvienam semestrui galima sukurti po keleta skirtingy
tvarkara$¢iy. Veritus Sistema turi itin galingas tvarkara$¢iy redagavimo priemones. Tvarkarascius
galima sudaryti 7-iy arba 14-os dieny pagrindu. Sudarant tvarkarastj galima remtis ugdymo planu.
Sitlome atkreipti démesi, kad tvarkarastj galima sudaryti Jasy pasirinktu metodu — pagal klases,
pagal disciplinas, pagal mokytojus arba pagal patalpas. Konkre¢iam uzsiémimui konkre¢iame laike
(savaités dienoje bei pamokos nr.) priskiriama klasé/grupé, disciplina, mokytojas bei patalpa. Taigi,
savo patogumui galite rinktis, kokia tvarka sudaryti tvarkarascius.

Teminiy plany kiirimas. Galima Kkurti bendrus teminius planus arba konkre¢ius teminius planus,
susietus su konkre¢iu ugdymo planu.

Dienyny kiirimas. Galite kurti dienynus, kuriuos mokytojai pildys Mokytojo programoje.

Ivykiy kurimas. Galite kurti jvykiy tipus (pvz. ,be uniformos®, , mustynés“, ,,olimpiados
laiméjimas®) ir juos registruoti, kai jie ivyksta. Ivykio tipui galima priskirti baly skaiciy (pvz.
mustynés: -5 balai, olimpiados laiméjimas: 10 baly) ir uzduotj. Ivykes ivykis turi tokius parametrus:
mokini, baly skai¢iy, viesas arba ne, pastaba, sprendimo data, sprendima, ir ivykdymo Zyme.
Pateisinimy redagavimas. Itin iS§samioje lenteliy schemoje galite registruoti ir redaguoti mokiniy
nebuvimo pamokose pateisinimus (pagal jau sudarytus pateisinimy tipus). Atskirai rodomas tévy
pateisinimy sarasas. Tévy pateisinimai gali biiti patvirtinti arba nepatvirtinti. Lenteléje naudojamos
skirtingos spalvos pateisinimams i$ryskinti.

Isakymy konkretiems mokiniams dalyvauti nustatytoje veiklos raSymas. Galima nurodyti, kad
konkretiis mokiniai konkre¢iu metu dalyvauty kokioje nors veikloje — norint tai padaryti, programoje
registruojamas jsakymo numeris, nurodomi kiti jsakymo duomenys.

Sventiniy dieny numatymas. Sventiné dienos gali trukti kelias dienas ir gali biiti atskirai skirtos
mokiniams arba mokytojams.

Skelbimy siuntimas. Galima pasirinktai vartotojuy grupei (klasei, grupei, mokytojams, mokiniams,
kandidatams, tévams ir kt.) siysti skelbimus, kurie galioja vartotojo nustatyta laika. Pasibaigus
skelbimy galiojimo laikui, gavéjas skelbimuy nebemato. Skelbimus gavéjams taip pat galima siysti el.
pastu. Prie skelbimy galima prisegti failus, kuriuos gavéjai galés parsisiusti. Pasirinktus skelbimus
galima padaryti neaktyvius — gavéjai ju nebematys.

Tévy sutikimo formos siuntimas tévams. Administracija gali siysti sutikimo formas tévams, kurias
matys tik tévai. Tévai gali patvirtinti arba nepatvirtinti (atmesti) sutikimo forma (pvz. iSvykos
programa, sutikima dél mokinio ekskursijos ir pan.). Sutikimo formas tévams taip pat galima siysti ir
el. pastu.

Asmeniniy prane§imy siuntimas. Galima pasirinktiems asmenims (mokytojams, mokiniams, tévams)
sistemoje siysti praneSimus. Taip pat galima matyti i§siystus prane$imus.

Rekvizitai. Administracija gali nustatyti mokyklos rekvizitus, kurie naudojami ataskaitose.



31. Ataskaity kiirimas. Galima kurti Sias ataskaitas PDF, RTF, WORD, EXCEL, HTML formatais:

(Kai kurioms ataskaitoms galima pasirinkti galutinio jvertinimo tipa — pvz., metinis, brandos
egzaminai, semestro bei kitus)

e Mokinio pasiekimuy.

e Klasés pasiekimuy.

e Klasés mokiniy vidurkiy.

e Praleisty pamoku.

e Instruktazo ataskaitas (pvz. saugos taisykliy).

e Pamoky plano.

e Pazymas (apie mokymasi, pasiekimus, vidurkius, t. p. ir angly kalba).

e Klasés praleisty pamokuy.

e  Grupés mokiniy sarasa.

e  Grupés mokiniy vidurkiy.

e  Grupés mokiniy praleisty pamoky.

e Klasés ugdymo dienyna.

e Pamokos ugdymo dienyna.

e Galutiniy jvertinimy vidurkiy (semestrui, uzsiémimo tipui, pazymio tipui, tikslinei klasei,
disciplinai).

e  Mokytoju pamoku pravedimy ataskaita (semestro tikslinés klasés disciplinai)

e Ugdymo dienyny jvairios ataskaitas

e Mokytoju pavadavimy ataskaitas.

e Teminio plano temy ataskaita.

e Mokytoju ir pamokuy pasiskirstymo ataskaita.

2. Mokytojo programa
Mokytojo programa dirba mokytojai, kurie pildo savo dienynus, registruoja mokiniy lankomuma, uzduoda
namy darbus, raso pastabas ir atlieka kita mokytojui biidinga darba. Mokytojo programos funkcijy sarasas:

1
2.
3.
4

Atskiras prisijungimas kiekvienam mokytojui.

Kalbos pasirinkimas: angly, vokieciy, lietuviy, rusy. Papildomai galima idiegti bet kuria kalba.
Naujo dienyno kiirimas ir esamy dienyny trynimas.

Pamokos kiirimas ir buvusiy pamokuy redagavimas dienyne. Galima Zyméti mokiniy lankomuma,
mokiniui priskirti ivyki, gauti mokinio jvertinimy ataskaita, paSalinti mokini i§ pamokos arba
pasalinti visa klase/grupe i$ pamokos. Mokiniui galima jraSyti pastaba arba pazymj, matyti mokinio
ir klasés vidurkius. Pamokai galima nurodyti tema, taip pat matyti buvusios pamokos tema, iraSyti
uzduotis, pastabas bei ikelti failus, kuriuos mokiniai galés parsisiysti. Galima keisti uzsiémimo tipa
(pvz. i§ pamokos | namy mokyma, laboratorinj darba arba kontrolinj darba). Papildomai i pamoka
galima ikelti atskirus mokinius arba klases/grupes.

Pazymiai gali biiti patvirtinti ir nepatvirtinti. Nepatvirtintus pazymius galima keisti arba istrinti.
Paprastai mokytojai netvirtina pazymiy iki semestro pabaigos, kad lengviau buty taisyti galimas
klaidas.

Mokytojas gali matyti savo tvarkarasCius bei juos redaguoti (jeigu administracija neuzdraudé
redagavimo).

Kontroliniy darby grafikas. Mokytojas gali sudaryti kontroliniy darby grafika, i§ kontrolinio darbo
pasalinti atskirus mokinius, pridéti kontroliniam darbui komentara.
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Auklétojo dienynas. Klasés auklétojas (net jeigu jis auklétiniams ir neveda jokios pamokos) gali
prisijungti prie savo atskiro dienyno. Auklétojas gali matyti visus auklétiniy dienynus (bet negali ju
redaguoti), ataskaitas, taip pat matyti mokiniy tvarkaras¢ius bei mokiniy jvykius (pvz. olimpiados
laiméjimus, mustynes ir pan.). Auklétojas taip pat gali priskirti jvykius mokiniams.
Pavadavimy numatymas. Mokytojas gali numatyti pavadavimus — kas ji pavaduos arba ka jis
pavaduos konkrecia pamoka.
Skelbimai. Mokytojas mato administracijos skelbimus.
Asmeniniai praneSimai. Mokytojas gali gauti asmeninius pranesimus.
Ataskaity generavimas:

e Saugaus elgesio ir kity instruktazy

e Klasés/grupiy vidurkiy

o Klasés/grupés praleisty pamokuy

e Ugdymo dienyno

e Auklétiniy sarasas (su pasirinktais asmens duomenimis)

e  Auklétiniy pasiekimy

e  Auklétiniy praleisty pamokos

e Auklétiniy pasiekimy vidurkiy

e Auklétiniy pamoky plano

e Auklétiniy dalyvavimy

e Auklétiniy elgesio

e Tévy prisijungimo prie e-dienyno statistikos

MoKkinio/tévy e-dienynas
Mokiniai ir juy tévai naudojasi e-dienynu internete. Detalus internetinio e-dienyno funkcijy saraSas
pateikiamas Zemiau:

1.
2.
3.

Atskiras prisijungimas (atskiras vartotojo vardas ir slaptazodis) mokiniui, jo tévui ir motinai.

Kalbos pasirinkimas: angly, vokie¢iy, lietuviy, rusy. Papildomai galima jdiegti bet kuria kalba.
Slaptazodzio keitimas. Vartotojas (mokinys, tévas ar motina) gali pasikeisti savo prisijungimo
slaptazodj.

Pasirinkty mety, pusmecio (ir ménesio) mokinio pazymiy, praleisty pamoky ir ju pateisinimy lentelé
(elektroniné pazymiy knygelé). Vartotojas gali matyti diena, kada dalyko pamoka vyko (dienos, kai
pamoka nevyksta, Zzymimos skirtingai), pamokos tema, uzduotis (namy darbus), praleisty pamoky
pateisinimus, pamokos mokytoja, pamokos pazymius, semestro (trimestro) dalyky vidurkius.
Vartotojas gali parsisiysti konkreciai pamokai mokytojo ikeltus failus.

Pasirinkty mety pasirinkto semestro (trimestro) mokymosi pasiekimy ataskaita. Vartotojas gali
parsisiysti pasirinkto semestro (trimestro) mokymosi pasiekimy ataskaita PDF formatu. | ataskaita
leina dalyky pazymiai, praleidimai, pavélavimai (visi Sie duomenys yra su su datomis), dalyky
vidurkiai, pazymiy skaiCius ir praleisty pamoky skaicius.

Semestro (trimestro) ir metiniai dalyky pazymiai.

Skelbimai. Vartotojas gali skaityti mokytoju arba administracijos paskelbtus skelbimus bei
parsisiysti prie ju prisegtus failus.

Ugdymo planas. Vartotojas gali matyti mokinio ugdymo plana, kuriame be kitos informacijos
pateikiamos taip pat ir mokinio grupés. Mokinys gali uZsira$yti | pasirinktus dalykus (disciplinas)
(jeigu tai leidZia administracija).
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Kontroliniai darbai. Vartotojas gali matyti mokinio kontroliniy darby grafika. Rodoma kontrolinio
darbo data, mokytojas, dalykas, klasé/grupé, kontrolinio darbo papildoma informacija.

Tvarkarastis. Vartotojas mato pasirinkto semestro (trimestro) mokinio uzsiémimy tvarkarast;.
Asmeniniai pranesimai. Vartotojas gali matyti tik jam skirtus administracijos arba mokytoju
pranesimus.

Mokinio vidurkiuy statistika. Vartotojas gali matyti mokinio vidurkiuy statistika, i kuria jeina mokinio
dalyky vidurkiai, klasés vidurkiai, mokinio reitingas klas¢je ir jo reitingas tarp visuy klasiy (pagal
kiekviena dalyka).

Tévy sutikimai. Tévai gali patvirtinti arba atmesti administracijos jiems atsiystas tévy sutikimo
patvirtinimo formas (pvz. dél mokinio iSvykos, dél renginio programos ir pan.).

Pateisinimy ikélimas. Tévai gali ikelti mokinio praleisty uzsiémimy pateisinimus. Galima pasirinkti
pateisinimo tipa (,liga®, ,kitos priezastys® ir pan. — pateisinimo tipus nustato administracija),
pasirinkti pateisinamas pamokas konkreCiame pasirinktame laikotarpyje, iraSyti pateisinimo
komentara/pastaba ir jkelti faila (pvz. nuskenuota gydytojo pazyma ar kt.). Tévai taip pat mato jau
ikeltus pateisinimus bei ju buklg — ,,patvirtintas® arba ,,nepatvirtintas®. Pateisinimus tvirtina arba
netvirtina administracija, o taip pat gali Sios funkcijos atsisakyti, tokiu atveju gautus tévy
pateisinimus sistema patvirtins automatiskai. Tai ypac¢ patogu pradinéms mokykloms.



